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REPUBLIKA HRVATSKA

MEDPIMURSKA ZUPANIJA

UGRAD MURSKO SREDISCE
-GRADONACELNIK-

KLASA: 035-02/23-02/02

URBROJ: 2109-11-01-23-1

Mursko Sredisce, 05. lipanj 2023.

Na temelju ¢lanka 25. stavka 1. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine, broj
75/21), ¢lanka 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog
poslovanja ("Narodne novine" broj 132/21) i ¢lanka 52. Statuta Grada Mursko Sredisce
(Sluzbeni glasnik Medimurske zupanije, broj 06/21) gradonacelnik Grada Mursko Sredi$c¢e, dana
05. lipnja 2023. godine donosi sljedeci

PLAN

klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja akata tijela Grada Mursko SrediSc¢e

Clanak 1.
Ovim Planom Klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja akata
tijela Grada Mursko Sredisc¢e (u daljnjem tekstu: Plan), utvrduju se klasifikacijske oznake akata
za primjenu u radu Gradskog vijeca, Gradonacelnika i upravnog tijela Grada Mursko Sredisce.

Clanak 2.

Ovim Planom utvrduju se slijedece klasifikacijske oznake:

Klasifikacijska
oznaka prema
glavnoj grupi, | Oznaka Opis djelatnosti unutar podgrupe
grupi i dosjea
podgrupi i
djelatnosti
007 DRUSTVENE ORGANIZACIJE
007-01 01,05, | Opcenito
07
007-02 01, 07 | Drustvene organizacije (Udruge)
011 DONOSENJE I OBJAVLJIVANJE PROPISA
011-01 01, 05, | Opcenito
07
012 USTAVNI PROPISI | STATUTI




012-03 05 Statuti
013 IZBORNI SUSTAV
013-01 01, 05 | Opcenito
013-02 01, 05 | Biracki spiskovi
013-03 01, 05 | Izbori i opoziv (ostavke)
015 TERITORIJALNA RAZGRANICENJA
015-01 01, 05 | Opcenito (naselja, ulice, trgovi, kuéni brojevi)
016 NACIONALNE MANJINE
016-01 01, 05, | Opéenito
07
017 GRBOVI, AMBLEMI, ZASTAVE | HIMNE
017-01 01, 05, | Opéenito (grb i zastava)
07
021 ORGANIZACIJA I RAD PREDSTAVNICKOG TIJELA
021-05 01, 05, | Organizacija i rad Grada, Gradskog vije¢a, radnih tijela-opcéenito
07
022 ORGANIZACIJA I RAD IZVRSNOG TIJELA
022-05 01, 07, | Organizacija i rad Grada,gradonacelnika i radnih tijela - opcenito
05
023 ORGANIZACIJA | RAD UPRAVNIH TIJELA
023-01 01, 05, | Jedinstveni upravni odjel - opcenito
07
030 UPRAVNO POSLOVANJE — ORGANIZACIJA, METODE
| TEHNIKE RADA
030-01 01, 07 | Upravno poslovanje (organizacija, metode i tehnike rada) —
Opcenito (Informaticka djelatnost, raunalna oprema, raunalni
sustavi, uredska pomagala i strojevi, organizacija i oprema radnih
prostorija)
031 OZNAKE | PRIJEM
031-01 07 Opc¢enito (prijemne sluzbe, pisarnica, poStanske usluge)
032 INFORMACIJSKO-DOKUMENTACIJSKA SLUZBA
032-01 01, 05, | Opcenito (stru¢ni casopisi, sluzbena glasila 1 druga stru¢na
07 literatura)
034 UPRAVNI POSTUPAK | UPRAVNI SPOR
034-01 01, 07 | Opcenito (izdavanje uvjerenja i drugih potvrda)
035 UREDSKO POSLOVANJE
035-01 01, 05, | Opéenito

07




035-02 01, 07 | Klasifikacijske oznake i urudzbeni brojevi
036 ARHIVIRANJE PREDMETA | AKATA
036-01 01, 05, | Opéenito
07
036-02 07 Postupak arhiviranja predmeta i akata
036-03 01, 07 | Cuvanje registraturne grade
036-04 01, 07 | lzlug¢ivanje arhivske grade
038 PECATIL ZIGOVI I STAMBILJI
038-01 01, 05, | Opéenito (izrada pecata i zigova s grbom Republike Hrvatske,
07 Upotreba, Cuvanje i unistavanje)
040 UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA
040-01 01, 05, | Opéenito (upravni nadzor - upravna inspekcija)
07
052 OSTALE PREDSTAVKE | PRITUZBE
052-01 01, 05, | Predstavke i prituzbe na rad tijela, zamolbe, inicijative,
07 obavijesti)
060 ODLIKOVANJA
060-01 01, 05 | Odlikovanja
061 JAVNE NAGRADE | PRIZNANJA
061-06 01, 05 | Ostale javne nagrade i priznanja
080 DUZNOSNICI, RUKOVODECI I DRUGI RADNICI
080-01 01, 05, | Opéenito
07
080-02 01, 05, | Duznosnici
07
080-06 01, 07 | Evidencija kadrova u tijelima uprave
100 POLITIKA ZAPOSLJAVANJA
100-01 01, 05, | Opéenito
07
112 ZASNIVANJE | PRESTANAK RADNOG ODNOSA,
UGOVOR O DJELU | DOPUNSKI RAD
112-01 01, 07 | Opcenito
112-02 01, 07 | Naneodredeno vrijeme
112-03 01, 07 | Na odredeno vrijeme
112-04 01, 07 | Ugovor o djelu
112-06 01, 07 | Pripravnici
113 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI | BOLOVANJA
113-01 01, 07 | Opcenito (radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja)




114 RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA,
MATERIJALNA | DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 01, 07 | Opcenito (radna disciplina, materijalna odgovornost)

115 ZASTITA NA RADU

115-01 01, 07 | Opcenito (nesrece na radu)

117 RADNI STAZ

117-01 01, 07 | Opcenito

119 KADROVSKA POLITIKA | EVIDENCIJE

119-01 01, 07 | Opcenito (kadrovske evidencije)

120 STJECANJE OSOBNOG DOHOTKA

120-01 01, 07 | Opcenito (place)

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 01, 07 | Opcenito (dnevnice, naknade za prijevoz na posao i s posla,
regres za godisnji odmor, jubilarne nagrade i ostalo)

130 TECAJEVL SAVJETOVANJA I STRUCNA PUTOVANJA

130-01 01, 07 | Opcenito (savjetovanja, seminari, stru¢no usavrsavanje)

133 STRUCNI I PRAVOSUDNI ISPITI

133-02 01, 07 | Strucni ispiti

210 JAVNI RED | MIR

210-01 01, 05, | Opcenito (javna sigurnost, javni red i mir, javni skupovi

07

211 POSLOVI PROMETA

211-01 01, 05 | Opcenito

211-04 01 Kontrola i regulacija prometa

214 ZASTITA OD POZARA 1 EKSPLOZIJA

214-01 01, 07 | Opcenito

214-02 01, 07 | Mijere zastite od pozara i eksplozija

302 GOSPODARSKI RAZVITAK

302-01 01, 05 | Opcenito (razvojni programi, poduzetnicke zone, i ostalo)

303 GOSPODARSKA SURADNJA

303-01 01, 05 | Opcenito

310 INDUSTRIJA | RUDARSTVO

310-01 01, 05 | Opcenito (industrija, elektroprivreda — ostalo)

311 OBRT I MALO PODUZETNISTVO

311-01 01, 05 | Opcenito (usluge, izvodenje radova u gradevinarstvu, 0stalo)




320

POLJOPRIVREDA

320-01 01, 05 | Opcenito

320-02 01, 05 | Poljoprivredno zemljiste

320-12 01, 05, | Stete u poljoprivredi
07

320-21 01 Ostalo

321 SUMARSTVO

321-01 01, 05 | Opcenito (Sumarstvo i Sumsko zemljiste)

322 VETERINARSTVO

322-01 01, 05 | Opcenito

323 LOVSTVO

323-01 01, 05 | Op¢enito (lovstvo)

324 RIBARSTVO

324-01 01, 05 | Opcenito (ribarstvo)

325 VODNO GOSPODARSTVO

325-01 01, 05 | Opcenito

325-08 01, 07 | Vodni doprinosi i naknade

330 UNUTARNJA TRGOVINA

330-01 01, 05 | Opcenito (trgovacke radnje-radno vrijeme i ostalo)

334 TURIZAM

334-01 01, 05, | Opéenito
07

335 UGOSTITELJSTVO

335-01 01, 05, | Opéenito (ugostiteljska djelatnost i ostalo)
07

340 CESTOVNI PROMET

340-01 01, 05 | Opcenito

344 VEZE

344-08 01, 05, | Ostalo (postanske, telefonske, telegrafske, radio veze)
07

350 PROSTORNO PLANIRANJE

350-01 01,05, | Opcenito
07

350-02 01, 05 | Prostorni planovi

350-03 01, 05 | Provedbeni planovi

350-04 01, 05 | Srednjoroc¢ni planovi uredenja prostora




350-05 01, 07 | Uvjeti uredenja prostora
350-06 01, 07 | Uredenje gradevinskog zemljiSta
350-07 01, 07 | Ostalo (detaljni planovi)
351 ZASTITA COVJEKOVOG OKOLISA
351-01 01, Opcenito
05,07
360 GRADEVINSKI POSLOVI
360-01 01, 07 | Opcenito (gradevinski poslovi)
361 IZGRADNJA OBJEKATA
361-01 01 Opcenito (izgradnja objekata i ostalo)
361-07 01,05, | Procjena $teta od elementarnih nepogoda — na gradevinskim
07 objektima
363 KOMUNALNI POSLOVI
363-01 01, 05, | Opéenito
07
363-02 01, 05, | Komunalne djelatnosti
07
363-03 01,05, | Komunalna naknada i komunalni doprinos
07
363-04 01, 05, | Komunalna inspekcija (komunalni redar)
07
363-05 01, 07 | Ostalo
370 STAMBENA POLITIKA
370-01 01, 05 | Opcenito
370-03 01 Stanovi i stanovanje
371 STAMBENI ODNOSI
371-01 01, 05 | Opcenito (zamolbe, koristenje, prodaja i ostalo)
372 POSLOVNI PROSTOR
372-01 01, 05 | Opcenito
372-02 01,05 | lzgradnja
372-03 01, 07 | Najam odnosno zakup
372-04 01, 07 | Evidencije
400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
400-01 01,05, | Opcenito
07
400-02 01, 07 | Financijski planovi
400-05 01, 07 | Zavrsni racuni
400-08 01, 05 | Proracuni
400-09 01,07 | Ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO-

RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE




401-01 01, 07 | Opcenito
401-03 01, 07 | Racuni
402 FINANCIRANJE
402-01 01, 05 | Opcenito (gospodarskih djelatnosti, refundacije, sufinanciranje,
financiranje iz proracuna, fondovi i ostalo)
403 KREDITIRANJE
403-01 01, 05 | Opéenito
404 INVESTICIJE
404-01 01, 05 | Opcenito
406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE
IMOVINE
406-01 01, 05, | Opéenito (upravljanje imovinom, nabava imovine, osnovna i
07 obrtna sredstva, sredstva opreme, inventar, inventure)
410 POREZI
410-01 01,05 | Opcenito
470 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA
470-01 01, 05 | Opcenito
470-04 01 Proracunska kontrola
501 MJERE ZDRAVSTVENE ZASTITE
501-01 01,05 | Opcenito
501-05 01 Zastita od zaraznih bolesti
550 SOCIJALNA ZASTITA
550-01 01, 05 | Opcenito
551 OBLICI SOCIJALNE ZASTITE
551-01 01, 05, | Opéenito
07
551-06 01, 05, | Nov¢ane pomoci
07
601 PREDSKOLSKI ODGOJ
601-01 01, 05 | Opcenito
602 SKOLSTVO
602-01 01, 05 | Opcenito
602-02 01, 05 | Osnovno obrazovanje
602-03 01, 05 | Srednje obrazovanje
602-11 01 Ostalo
604 STIPENDIRANJE
604-02 01, 05, | Stipendije i krediti




612

KULTURNE DJELATNOSTI

612-01 01, 05 | Opcenito (zastita spomenika kulture, zastita prirode, ostalo)
620 SPORT
620-01 01, 05, | Opéenito
07
621 REKREACIJA
621-01 01, 05, | Opéenito
07
650 INFORMATIKA — OPCENITO
650-01 01 Op¢enito
650-02 01 Informaticka oprema
701 ODVJETNISTVO I PRAVNA POMOC
701-01 01, 05 | Opcenito (pravosude, odvjetnistvo, sudovi, javni biljeznik)
810 CIVILNA ZASTITA (ZASTITA I SPASAVANJE)
810-01 01, 05 | Opcenito
810-03 01, 05 | Mijere zastite i spasavanja
810-06 01, 05 | ZapovjedniStva civilne zastite, stozeri 1 druga tijela rukovodenja
civilnom zastitom i zastitom
810-09 01 Ostalo
900 DOMACA SURADNJA
900-01 01, 05 | Suradnja izmedu op¢ina i gradova, poCasni gradani, priznanja
910 PRIJATELJSKA SURADNJA S INOZEMSTVOM
910-01 01, 05 | Opcenito
920 HIDROMETEOROLOSKI POSLOVI
920-01 01 Op¢enito
920-07 01, 05, | Obrana od tuce
07
920-11 01, 05, | Elementarne nepogode (poplava, potres, ostalo)
07
932 KATASTAR ZEMLJISTA
932-01 01, 05 | Opcenito
940 EVIDENCIJE NEKRETNINA
940-01 01, Opcenito (nekretnine, imovinsko pravni poslovi — zemljiSta i
05,07 | ostalo)
944 GRADEVINSKO ZEMLJISTE
944-01 01, 05 | Opcenito
944-15 01, 05, | Zakup gradevinskog zemljista

07




944-18 01 Ostalo
945 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOYI UVEZIS
POLJOPRIVREDNIM ZEMLJISTEM
945-01 01, 05, | Opéenito
07
950 ORGANIZACIJA | METODE STATISTIKE
950-01 01, 07 | Opcenito
Clanak 3.

Brojcane oznake organizacijskih jedinica su:

Urudzbeni broj:
2109-11 - br. unutarnje ustrojstvene jedinice - godina - redni broj pismena unutar predmeta

Gradonacelnik donosi plan urudzbenih brojeva za 2023. godinu, kako slijedi:

2109-11-01-23-1 - GRADONACELNIK
2109-11-05-23-1 - GRADSKO VIJECE GRADA MURSKO SREDISCE
2109-11-07-23-1 - JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

Unutarnje ustrojstvene jedinice: | 01 — Gradonacelnik
05 — Gradsko vije¢e Grada Mursko SrediSce
07 — Jedinstveni upravni odjel

Clanak 4.
Stupanjem na snagu ovog Plana, prestaje vaziti Plan klasifikacijskih i broj¢anih oznaka
stvaratelja i primatelja akata za 2020. godinu (KLASA: 021-05/20-01/2903, URBROJ: 2109/11-
20-01/1-2) od 22. srpnja 2020. godine.

Clanak 5.
Ovaj Plan se objavljuje na internetskog stranici i oglasnoj plo¢i Grada Mursko Sredisce,
a primjenjuje se od 05. lipnja 2023. godine.

GRAD MURSKO SREDISCE
GRADONACELNIK

GRADONACELNIK

Drazen Srpak

GRAD MURSKO SREDISCE - GRAD RUDARA

Trg brace Radica 4, 40315 Mursko Sredisée
www.mursko-sredisce.hr
e-mail: grad@mursko-sredisce.hr

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL: 040 370-771
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