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REPUBLIKA H RVATSKA
MEDIMURSKA ZUPANIJA

E GRAD MURSKO SREDISCE,

-GRADSKO VIJECE-
Klasa:021-05/22-05/99
Ur.broj:2109/11-1-01/1-22-1
Mursko Sredisce, 19.12.2022.g.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16 i
114/22) i ¢lanka 35. Statuta Grada Mursko Sredis¢e ("Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije*
broj 06/2021), Gradsko vije¢e Grada Mursko Sredigée na 10. sjednici odrzanoj dana 19. prosinca
2022. godine donosi slijede¢i

PRAVILNIK

o provedbi postupka jednostavne nabave
u Gradu Mursko Sredisée

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave u Gradu
Mursko Sredis¢e (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.544,56 eur-a
kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 66.361,40 eur-a za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupka javne nabave.

U provedbi postupka nabave robe, radova i usluga osim ovoga Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju, Zakon o gradnji i dr.).

1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave vrijednosti - procijenjene vrijednosti do
26.544,56 cur-a (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno 66.361,40 eur-a (bez PDV-a) za
nabavu radova provode ovlasteni predstavnici naruéitelja u Uredu Grada Mursko Srediiée koje
imenuje gradonadelnik Grada Mursko Sredidée (u daljnjem tekstu: gradonacelnik) internom
odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Obveze 1 ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su: priprema postupka jednostavne
nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog  sadrzaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih troskovnika i
ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu, provedba postupka jednostavne nabave:
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slanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, slanje i objava
Poziva za dostavu ponuda na web stranci narucitelja, otvaranje pristiglih ponuda na kolegiju
gradonaCelnika, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi 1 provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati ovlasteni
predstavnici Grada Mursko Sredis¢e koje sukladno ovom pravilniku odreduje gradonadelnik.
Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode sluzbenici Grada Mursko Sredisce
po nalogu gradonacelnika, prema Planu nabave naruCitelja odnosno osiguranim financijskim
sredstvima u Proradunu Grada Mursko Srediée.

Priprema i provedba postupka jednostavne nabave do 9.290,60 eur-a provodi se sukladno

¢lanku 7. ovoga Pravilnika osim u slugaju drugatije odluke gradonacelnika Grada Mursko
Sredisce.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.290,60 EUR-a

Clanak 4.
Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili vece od 9.290,60 eur-a zapo€inje danom
donosenja Odluke o pocetku postupka nabave vrijednosti jednake ili veée od 9.290.60 eur-a koju
donosi gradonacelnik.

Clanak 5.

Odgovorna osoba naruditelja - gradonadelnik donosi Odluku o pocetku postupka
jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 9.290,60 eur-a, koja obavezno sadrzi: naziv
predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti
poziv za dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.290,60 eur-a,
narucitelj provodi pozivom za dostavu ponuda gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.
Broj gospodarskih subjekata u svakom pojedinom slu¢aju odreduje gradonacelnik Grada Mursko
SrediS¢e uvazavajuéi naéela javne nabave te nacelo ekonomi¢nosti u poslovanju.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom). Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv
javnog narucitelja, opis predmeta nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za
odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu
ponude i nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upucivanja poziva. Za odabir
ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja. Sluzbenici Grada Mursko Sredi¢e koji provode postupak nabave daju prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude gradonagelniku. Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj
je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.
Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili veée od 9.290,60 eur-a, provodi se zakljucivanjem
ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje gradonadelnik Grada Mursko
Sredisce.

Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi¥nog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima: kada
to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava sukladno posebnim Zakonima i dr. propisima, kod hotelskih i
restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga, zdravstvenih usluga,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
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usluga vjeStaka, geodeta, kada je to potrechno zbog obavljanja usluga ili radova na
dovrierju zapodetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, u slu¢aju provedbe
nabave koja zahtijeva Zurnost, kod nabave novih ili rabljenih pokretnina vrijednosti do
9.290,60 eur-a bez PDV-a kad ne postoji mogu¢nost adekvatne usporedbe ponuda zbog
specifi¢nosti predmeta nabave, te u ostalim specifiénim slucajevima po Odluci naruditelja.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 9.290,60 EUR-a

Clanak 7.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 9.290,60 eur-a provodi se
izdavanjem narudzbenice ili zakljugivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru, osim u slu¢aju drugadije odluke gradonaelnika Grada Mursko Srediice.
NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o tijelu koje izdaje narudZbenicu, vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke, na¢inu i roku placanja, gospodarskom
subjektu-dobavljadu. Narudzbenicu potpisuje gradonadelnik ili sluzbenik kojeg gradonadelnik
ovlasti. Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
odredbama Zakona o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje gradonacelnik.

VI. RAZLOZI ISKLJUéENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 8.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 9.290,60 eur-a, narucitelj moZe u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti ponuditelja, te u tom
slu¢aju svi dokumenti koje naruditelj traZi ponuditelji dostavljaju u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

Clanak 9.
Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 9.290,60 eur-a, naruditelj u
postupku nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o

osiguranju za pokrice iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi naéin primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi.

VII. ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 10.
Za jednostavnu nabavu vrijednosti manje od 9.290,60 eur-a i jednake ili veée od 9.290,60
cur-a ponude se zaprimaju na dokaziv na¢in (e-mail, fax, osobna dostava, postom i sl.).

VIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 11.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave.

Kod postupka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka otvaranje ponuda
obavlja se na kolegiju gradonacelnika na kojem su prisutni ovlasteni predstavnici Grada Mursko
Sredisc¢e imenovani od strane gradonadelnika. Ponude se otvaraju u roku od najvise 5 (pet) dana
od isteka roka za dostavu ponuda.
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! Pregled i ocjenu ponuda obavljaju ovlasteni predstavnici te gradonacelnik Grada
Mursko Sredisce.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12.
Kriterij za odabir ponude je najniza ponudena cijena za predmet nabave ili ekonomski

najpovoljnija cijena. Kriterij za odabir ponude utvrduje se u natjecajnoj dokumentaciji sukladno
odluci gradonadelnika Grada Mursko Sredisée.

X. ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Clanak 13.

Kod svih postupaka jednostavne nabave naruéitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene
ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir
ponude.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, 1zvjeSée o uspje$nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda. Naruditelj izvr§enom dostavom na dokaziv na¢in odluke o odabiru najpovoljnije
ponude stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Narucitelj moZe donijeti odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave bez dodatnog
obrazloZenja ponuditeljima ukoliko je to propisao u pozivu za dostavu ponuda.

XI. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u Slubenom glasniku
Medimurske Zupanije a po¢inje se primijenjivati po¢evsi od dana 01. sijecnja 2023. godine.

U

PREDSIERNIK GRADSKOG VITECA:
n f'f§c‘.°MiI énku Cnirecak, dr.med.vet,
y '}: », ER o
71 Uz \




