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OBAVIJEST | UPUTE KANDIDATIMA

u svezi provedbe natjetaja za zasnivanje radnog odnosa
KNJIZNICAR/KA
u Gradskoj knjiznici i ¢itaonici Mursko Sredisée

Na mreZnim stranicama Gradske knjiZnice i &itaonice Mursko Sredis¢e, na mreZnim stranicama
Grada Mursko Srediée i Hrvatskog zavoda za zaposljavanje, nadleZne ispostave od 28. kolovoza
2026. godine objavljen je javni natjeaj za zaposljavanje na radnom mjestu knjizni¢ar/ka na
odredeno vrijeme od 34 mjeseci za vrijeme trajanja projekta ,Knjiga do svakog grunta“, koji je
financiran u sklopu Europskog socijalnog fonda +, Program ucinkoviti ljudski potencijali 2021.-
2027. te se daju upute kako slijedi:

Rok za podnosenje prijava kandidata na javni natjeéaj je 8 dana od objave u na mreznim
stranicama Gradske knjiZnice i ¢itaonice Mursko Sredic¢e, na mreznim stranicama Grada
Mursko Sredisce i Hrvatskog zavoda za zaposljavanje, nadleine ispostave, odnosno od
28.68.2026. godine !

lzrazi koji se koriste u ovoj obavijesti za osobe u muskom rodu uporabljeni su neutralno i
odnose se na muske i Zenske osobe.

OPIS POSLOVA knjiznicara/ke sukladno Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu, sistematizaciji
radnih mjesta i plaéama u Gradskoj knjiZnici i ¢itaonici Mursko Sredisce :

- organizira i vodi poslove smjenskog tima

- rukovodi ili sudjeluje u izgradnji fonda: istraZuje i analizira potrebe zajednice korisnika,
oblikuje nabavnu politiku, odabire knjizniénu gradu, vodi ili sudjeluje pri prociséavanju i
izlutivanju knjizniéne grade te obavlja procjenu fonda

- posuduje i razduzuje gradu, obnavlja ¢lanstvo, daje korisnicima informacije o Knjiznici,
o fondu, programima Knjiznice, rje$ava korisni¢ke informacijske zahtjeve, preporucuje knjige
korisnicima za &itanje, sudjeluje u raznim oblicima rada s korisnicima, sudjeluje u poslovima
revizije i otpisa knjizni¢ne grade, sudjeluje u postupcima zastite knjiznicne grade, obavlja medu
knjizni¢nu posudbu, organizira posebne zbirke, pretraZuje online baze podataka, ureduje i
dopunjava web stranicu Knjiznice, planira marketinike akcije Knjiznice, izvodi i priprema
promidZbene oblike rada za animiranje korisnika, organizira i potice korisnike, potencijalne
korisnike i utjecajne osobe iz okruZenja u zagovaranju Knjiznice i knjizni€ne profesije, organizira
i izvodi programe s ciliem zadovoljavanja kulturnih potreba gradana, sudjeluje u izradi
informativnih biltena, izloZbi, kulturno-animacijskih programa, priprema programe i izvodi
razli¢ite oblike edukacije i osposobljavanja korisnika za samostalnu uporabu informacijskog
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materijala, vodi razne statistike o fondu, korisnicima, koristenju grade, predlaze naslove
knjizni¢ne grade za nabavu, sakuplja i analizira zahtjeve korisnika u vezi s nabavom knjiznicne
grade, istrazuje i analizira potrebe korisnicke zajednice i potencijalnih korisnika, sudjeluje u
nabavi grade i njenom ukljuéivanju u knjiznicni fond, priprema preporuke i izlozbe knjiga,
provjerava dotok narucene grade i reklamira neispravne narudZbe, procjenjuje fond, uskladuje
nabavnu politiku, organizira knjizni¢ni fond i zbirke, proiscuje i izluCuje knjizni¢nu gradu,
priprema dokumente za raéunalnu obradu, stru¢no obraduje gradu - klasificira i katalogizira
knjizniénu gradu, sadrZajno analizira dokumente za potrebe klasifikacije i predmetne obrade,
izraduje anotacije i saZetke, sudjeluje pri izradi i doradi programa racunalne obrade, priprema
i izraduje informacijska pomagala (baze podataka, bibliografije, biltene prinova i sl.), uredujei
oblikuje kataloge i druga informacijska pomagala za rad i obavlja njihovu redakciju, katalozno-
bibliografski obraduje dokumente, obraduje gradu posebnih zbirki, brine o sigurnosti i
arhiviranju baza podataka knjizni€ne grade i korisnika, aZurira sve vrste kataloga, vodi
evidenciju o stanju racunalne opreme u Knjiznici, teorijskim i praktiénim radom pridonosi
razvoju knjizniéne struke, prati struéna dostignuca u zemlji i svijetu, priprema izvjeca, referate,
¢lanke i sudjeluje u struénom obrazovanju, prati, analizira i vrednuje izvriene zadatke, analizira
statisti¢ke podatke, priprema planove, izvjestaje, prati, analizira i vrednuje obavljene poslove,
sudjeluje u izobrazbi struénih knjizni¢nih djelatnika, obavlja druge poslove koji proizlaze iz
procesa rada i po nalogu nadredenog voditelja i ravnatelja u skladu sa zakonom,

I sukladno Projektu : i

- katalogizacija i obrada knjizne grade, sudjelovanje u osmisljavanju irazradi planiranih
programa, sudjelovanje u organizaciji i realizaciji usluge pokretne knjiznice i programa u
mati&noj knjiZnici te koordinacija istih, pracenje rada s korisnicima, pruZanje stru¢ne i logisticke
podrike i osiguravanje adekvatnih sadrZaja za sudionike, sudjelovanje u odabiru sudionika,
izrada lista polaznika, komunikacija s izvodatima i priprema prostora i opreme u knjiznici, te
pruzanje usluge pokretne knjiZnice.

Podaci o plaéi knjizni¢ara Gradske knjiZnice i Citaonice Mursko Sredisée

Koeficijent za predmetno radno mjesto je 3,58, dok je bruto osnovica za obraun place 600,00
EUR. Pladu &ini umnozak koeficijenta i osnovice za obracun place, uvecan za 0,5% za svaku
navrienu godinu radnog staZa.

Ostale upute:

Podnositelji prijava duZni su u prijavi priloZiti sve priloge i podatke naznacene u javnom
natjedaju i to u obliku navedenom u natjecaju buduci da manjak samo jedne isprave ili dostava
jedne isprave u obliku koji nije naveden u natjecaju isklju¢uje podnositelja iz statusa kandidata.
Ukoliko podnositelj prijave utvrdi da je potrebno dopuniti prijavu koja je ve¢ podnijeta, to je
moguée uginiti do isteka roka u javnom natjecaju.

Osobe koje ispunjavaju sve uvjete iz javnog natjecaja biti ¢e pozvane na razgovor na koji su
se duzne odazvati i o éemu ¢e biti pravovremeno obavijeStene putem elektroni¢ke poste.
Izostanak sa zakazanog razgovora smatra se odustankom kandidata od prijave na natjecaj.
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